ESTADO DO MARANHAO

Camara Municipal de Buriti

Avenida Candoca Machado, n°® 125 - Centro CEP 65.515-000.
CNPJ n.°07.509.201/0001-68

ANEXO DO MEMORANDO N° 010/2019
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1.  Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de locagfio de
sistemas de contabilidade, pessoal e portal da transparéncia, para atender interesses da
Camara Municipal de Buriti-Ma.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1.  Os softwares a serem locados destinam-se a atender o setor de Contabilidade,
Recursos Humanos e Portal da Transparéncia da Céamara Municipal, registrando as
informagfes necessarias para prestagdo de contas aos 6rgéos de controle e permitir o controle
social sobre os recursos repassados a Cadmara Municipal.

3. DA DESCRICAO DO OBJETO:

VALOR RS
ITEM SISTEMA UNID. | QUANT. UNIT. | TOTAL
01 Sistema Integrado de Contabilidade Més 09
02 Sistema de Folha de Pagamento Meés 09
03 Portal de Transparéncia Meés 09

4. DA IMPLATACAO E ESPECIFICACOES DOS SISTEMAS.

4.1. ParteI - Implantaciio do sistema (software)
4.1.2. Conversiao de Bases de Dados

a) Os dados que compdem as bases de informagdes atualmente existentes deverfo ser
convertidos para a nova estrutura de dados proposta pelo licitante que for vencedor do
certame.

b) A Céamara nfo fornecera as estruturas dos dados a serem convertidos. O licitante
vencedor devera realizar engenharia reversa para obter os dados a partir das bases atuais que
sdo utilizadas. Esses dados serfio disponibilizados imediatamente apds a assinatura de
contrato.

4.1.3. Prazo para Implantag¢des do Programa

a) A implantagéio dos programas devera ser no prazo maximo de 15 (quinze) dias, ja com
as bases contendo os dados convertidos e os sistemas de processamento adaptados a
legislag@o pertinente.



ESTADO DO MARANHAO

Camara Municipal de Buriti

Avenida Candoca Machado, n° 125 - Centro CEP 65.515-000.
CNPJ n.°07.509.201/0001-68

4.1.4. Treinamentos de pessoal
a) Simultaneamente a implantagdo do programa, deverd ser feito o treinamento do
pessoal demonstrando a funcionalidade dos programas, seus recursos e limitagGes.

4.2. Parte Il - Requisitos Minimos
4.2.1. Os programas deverdo apresentar no minimo as seguintes condi¢des:

a) Ser executado em ambiente multiusuario, em arquitetura cliente-servidor, em
linguagem para Windows;
b) Possuir op¢do que permita o gerenciamento do sistema, no servidor de aplica¢des

contendo, no minimo: a) Registro completo de cada acesso de cada usudrio identificando suas
agdes; b) Controle de direitos ou permissdes dos usudrios ao nivel de comandos disponivel na
interface e c) Possibilidade de habilitar e desabilitar qualquer permisséo de usudrio.

c) Possuir ferramenta que permita atualizar automaticamente os programas ¢ tabelas
legais, no servidor de aplicagdes, a partir do site do fornecedor;

d) Possuir tela de consultas ou pesquisas através de comandos SQL interativas;

e) Conter nos relatérios a possibilidade de personalizacdo de layout e impressdo de
logotipos;

f) Possibilitar a geragéio dos relatérios em impressoras laser, e jato de tinta, arquivo para
transporte ou publicagfio e em tela;

2) Possuir histérico (log.) de todas as operagdes efetuadas por usudrio (inclusdes,
alteracGes e exclusdes) permitindo sua consulta e impressdo para auditoria;

h) Permitir quantidade ilimitada de usudrios simultdneos com total integridade dos dados.
i) O sistema devera manter uma integrag@o entre os médulos.

) Todos os sistemas deverdo estar integrados entre si, permitindo a troca de informagdes

e evitando a duplicidade de langamentos de registros pelos diversos setores envolvidos.
4.3. -ParteIII - Especificacio dos sistemas

4.3.1. Contabilidade Publica

a) O Sistema de Contabilidade Publica, em linguagem para Windows, deve atender as
normas legais de orcamento, contabilidade e balangos, € se constituir em util e pratico
instrumento de gestdo da administragdo Publica Municipal, apresentando resumidamente, em
seus modulos, as seguintes caracteristicas:

a.1) Auxiliar nos lancamentos e registros da execugdo, permitindo controle seguro de todos os
compromissos, sem deixar de atender todas as exigéncias legais;

a.2) Permitir e auxiliar a elaboragfo e controle do or¢gamento, da execugdo contdbil e as
demonstracdes contébeis, em estrita obediéncia as exigéncias da Lei n° 4.320, de 17/03/64, ¢
suas alteragdes posteriores, e da Lei Complementar n® 101, de 04/05/00;

a.3) Produzir demonstrativos tanto no modelo do Tribunal de Contas do Estado, como nos
modelos da Secretaria do Tesouro Nacional, do Ministério da Fazenda;

a.4) Executar o processo completo de despesa, (Empenho, Liquidagdo e Pagamento e missdo
dos mesmos); ‘
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a.5) Atender as disposi¢des da Lei Complementar 131 e suas alteragdes (portal de
transparéncia) auxiliando na criagéo de relatdrios para o cumprimento da mesma;

a.6) Os balangos da 4.320/64 atualizados pelo Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor
Publico-MCASP sejam extraidos automaticamente do plano de Contas, em conformidade com
a legislacdo atual;

a.7) Registrar o fluxo de langamento em seis sistemas (ativo, passivo, despesas, receitas,
resultado aumentativo e resultado diminutivo);

a.8) Processar automaticamente o encerramento de contas do exercicio;

a.9) Processar automaticamente a abertura do exercicio com os saldos do exercicio anterior;
a.10) Processar e imprimir todos os demonstrativos e anexos do balango anual previstos na
Lei n° 4.320/64, na Lei Complementar n° 101/00, no Manual de Contabilidade Aplicado ao
Setor Pablico-MCASP e pelo TCE;

a.11) Analisar, imprimir e apontar eventuais divergéncias nos anexos dos balangos;

a.12) Processar e produzir, além dos demonstrativos oficiais de aplicagéo, demonstrativos
gerenciais que facilitem o controle da aplicag&o;

a.13) Permitir a elaboragdo e controle do orgamento ao balango da Céamara, obedecendo a
todas as exigéncias da Lei n® 4.320, de 17/03/64, e suas alteragdes posteriores;

a.14) Atualizar, automaticamente, no sistema, todos os anos, todas as tabelas de classifica¢Ges
or¢amentarias, de acordo com as Portarias MF/STN;

a.15) Permitir um nivel elevado de detalhamento dos programas de governo, aplicando niveis
de prioridade e auxiliar na equalizag¢fo do equilibrio entre receitas e despesas, ano a ano;

a.16) Elaborar automaticamente o Diério e o Razéo.

4.3.2. Sistema de Pessoal:

a) O sistema de integrado de pessoal em linguagem para Windows, descrito sucintamente
abaixo atende, no minimo, as seguintes exigéncias:

a.1) Permite a elaborag@o e controle de admissdo de funcionarios, demissdo, afastamentos,
férias, folha de pagamento obedecendo a todas as exigéncias do Decreto Lei 5.452 de
01/05/1943 Constituigdo das Leis do Trabalho, suas alteragGes posteriores e demais
regimentos do funcionalismo publico municipal.

a.2) Permite a elaboragéo e controle de todo o sistema que envolve a folha de pagamento em
estrita obediéncia as exigéncias dos Tribunais Regionais do Trabalho dos Estados do Piaui e
Maranhéo.

a.3) Permite os controles e produgfio dos demonstrativos exigidos pela Legislagio do
Ministério do Trabalho e Emprego (MTE), exportando arquivos para os sistemas SEFIP,
CAGED, RAIS, DIRF etc.

a.4) Utiliza sistemas especializados e inteligéncia artificial para executar todas as operagdes
conforme as tabelas em vigor divulgadas pelo MTE (previdéncia, saldrio minimo, salario
familia).

a.5) Utiliza sistemas especializados e inteligéncia artificial para executar calculos de imposto
de renda coerentes com as tabelas em vigor divulgadas pela Receita Federal.

a.6) Permite todos os controles de movimentagfo de funciondrios, integrando informagdes de
tempo servigos, divisdes e locais de trabalho, historico de salarios e demais proventos.
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a.7) Permite a geragdo de arquivo bancario para deposito dos saldrios dos funciondrios,
conforme convénio firmado entre o municipio e a entidade bancéria.

a.8) O arquivo bancéario gerado pelo sistema possibilita a visualizagdo do holerite nos
terminais eletrdnicos bancarios (caixa eletronico), tal como ocorre a demonstra¢éo do holerite
em papel.

a.9) Caso a prefeitura municipal possua um site proprio na internet, lhe serd possivel, através
de uma ferramenta do sistema, fazer um cadastramento de seus funciondrios para que estes,
por meio de qualquer computador conectado a internet, possa acessar o site da prefeitura e
visualizar o seu holerite.

a.10) Permite para todo e qualquer demonstrativo a utilizag&o de impressoras matriciais, jatos
de tinta ou lasers.

4.3.3. Portal da Transparéncia

a) Caracteristicas Gerais:

a.1) Permitir a importagédo dos dados da contabilidade diretamente para site da Prefeitura para
atender as disposigoes da Lei Complementar 131 e suas altera¢des (portal de transparéncia).
a.2) Permitir a insergfio de arquivos, dados e outros que possam ficar disponivel m ambiente
web na pagina da prefeitura para consulta, em atendimento a Lei 12.527/2011.

a.3) O sistema deve permitir o acesso as informagdes sobre os valores arrecadados por uma
entidade contabil (receitas) e sobre os gastos publicos em que foram utilizados esses recursos
(despesas) durante determinado exercicio.

a.4) Possibilitar a consulta € o acompanhamento de outros dados relativos as operag¢Ges
contébeis realizadas por uma Entidade durante certo exercicio, como forma de garantir a
transparéncia das contas puiblicas municipais.

a.5) Permitir solicitagdo em ambiente web de consultas de documentos para administragio
publica, em conformidade com a Lei 12.527/2011.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

5.1. A instalagdo/implantagdo dos sistemas ocorrerdo apdés a Ordem de Servigo — OS
expedida pelo setor competente;

5.2.  Zelar para que seus prepostos envolvidos na prestagdo dos servigos contratados se
apresentem convenientemente trajados e devidamente identificados;

5.3.  Manter técnicos habilitados em servigo;

5.4.  Ndéo subcontratar, sob nenhum pretexto ou hipdtese, os servigos objeto do Contrato;
5.5. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento de todas as disposigdes e acordos relativos a
legislagdo social e trabalhista em vigor, especialmente no que se refere ao pessoal alocado nos
servigos objeto do contrato;

5.6. Efetuar o pagamento de todos os impostos, taxas e demais obrigagdes fiscais
incidentes ou que vierem a incidir sobre o objeto do contrato;

5.7. Executar os servigos conforme o estabelecimento no Contrato e de acordo com as
necessidades do Contratante, devendo ainda fiscalizar o nivel de qualidade, visando manter a

eficiéncia e eficacia dos servigos prestados;
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5.8.  Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servig¢os, conforme previsto
neste Termo, sem interrupgdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, greve, licenga,
falta ao servi¢o e demissdo de empregados. Demissfo nfo terd em hip6tese alguma, qualquer
relagdo de emprego com a Contratante, sendo de exclusiva responsabilidade da Contratada as
despesas com todos encargos e obrigacdes sociais, trabalhistas e fiscais;

5.9. Apresentar sugestdes que viabilizem a melhoria, expansdo ou adequagéo do sistema e
seus componentes, devendo o acatamento ser de responsabilidade da Contratante;

5.10. Criar ou alterar o leiaute do site, quando for necessario, para melhoria ou insergéo de
dados no portal da transparéncia, com permissdo e autorizagio da fiscalizag@o do contrato;
5.11. Reparar, corrigir, remover ou substituir o objeto do Contrato, quando constatados
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo do servigo;

5.12. Contratada devera facilitar, por todos os meios ao seu alcance, a ampla agfio da
fiscalizagdo, permitindo o acesso aos servigos em execugdo, bem como atendendo
prontamente as solicitagdes que lhe forem efetuadas;

5.13. Manter, durante toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagGes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualifica¢des exigidas na licitagdo.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1.  Fornecer & Contratada todas as informag¢des relacionadas ao objeto deste Termo;

6.2. Designar representante para exercer a fiscalizagdo dos servigos contratados e atesta-
los;

6.3. Notificar por escrito a Contratada, a respeito de qualquer irregularidade constatada na
prestacdo dos servigos;

6.4.  Assegurar os recursos or¢amentarios ¢ financeiros para custear o contrato;

6.5. O pagamento sera realizado ao sistema em efetiva execugfo, conforme ato definitivo
do responsavel pela fiscalizagéo do contrato;

6.6. Efetuar o pagamento a empresa contratada, no maximo, em 05 (cinco) dias uteis apds
a certificagdo da execugdo dos servigos, de acordo comas condi¢des de preco e pagamento
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

7. FISCALIZACAO

7.1. A execugdo dos servicos serd acompanhada por servidor designado pela Camara, que
promovera o acompanhamento e a fiscalizag8io da sua execug#o e o seu prazo, recebendo e
certificando a Nota/Fatura do servigo correspondente, ficando a contratada responsavel por
todo e qualquer dano causado ao patrimdnio do Municipio ou a terceiros, decorrente do nfo
cumprimento das observagdes constantes neste Termo;

7.2. O responsavel pela fiscalizag@o devera observar na integra os procedimentos descritos
nos §§ 1°e 2° do Art. 67 da Lei n° 8.666/93 e alteragdes;

7.3.  Manter um arquivo completo e atualizado de toda a documenta¢do pertinente aos
trabalhos, incluindo o Contrato, Projeto Basico e Rotina de Execugfo, Orgamentos,
Cronogramas, Correspondéncias e Relatérios de Servigos;

7.4.  Obter da Contrata a garantia explicita dos servigos executados, assim como das pegas

substituidas de modo a verificar a sua efetiva utilizagfo; v
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7.5.  Esclarecer das duvidas e questfes pertinentes & prioridade ou sequéncia dos servigos
em execucdo, bem como &s transferéncias e interfaces dos trabalhos da Contratada com as
atividades de outras empresas ou profissionais eventualmente contratados pelo Contratante;
7.6. Paralisar e/ou solicitar a corregdo de qualquer servico que nfo seja executado em
conformidade com plano ou programa de manutengéo, norma técnica ou qualquer disposi¢éo
oficial aplicavel ao objeto contrato;

7.7. Solicitar a substituicio de materiais e equipamentos que sejam considerados
defeituosos, inadequados ou inaplicaveis aos servigos;

7.8.  Exercer rigoroso controle sobre a periodicidade de execugdo dos servigos, aprovado os
eventuais ajustes que ocorrem durante o desenvolvimento dos trabalhos;

7.9. Aprovar partes, etapas ou a totalidade dos servigos executados, bem como atestar e
encaminhar par pagamento as faturas emitidas pela Contratada;

7.10. Verificar e aprovar os relatdrios de execugdo dos servigos, elaborados em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia;

7.11. Verificar e aprovar eventuais acréscimos de servigos necessdrios ao perfeito
atendimento do objeto do Contrato;

7.12. Solicitar a substitui¢do de qualquer empregado da Contratada de embarace ou dificulte
a acgdo da fiscalizagdo ou cuja presenga no local dos servigos seja considerada prejudicial ao
andamento dos servicos;

7.13. A atuagfo ou a eventual omissdo da fiscalizagfo durante a realizagfio dos trabalhos nfo
podera ser invocada para eximir a Contratada da responsabilidade pela execugfo dos servigos;
7.14. A comunicag¢do entre a fiscalizagdo e¢ a Contratada serd realizada através de
correspondéncia oficial e anota¢des ou registros no Relatorio de Servigos;

7.15. As decistes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo
ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a aprovagio das medidas convenientes.

8. RECEBIMENTO DOS SERVICOS

8.1. Somente poderfio ser considerados para efeito de recebimento e pagamento, 0s
servigos efetivamente executados pela Contratada e aprovada pela fiscalizagfio, respeitada a
rigorosa correspondéncia com este Termo de Referéncia previamente aprovado pelo
Contratante e ao instrumento contratual;

8.2. O recebimento dos servigos serd baseado em relatdrios periddicos elaborados pela
Contratada, registrando os elementos necessarios a discriminagéo e determinagdo dos servigos
efetivamente executados;

8.3. A discriminacdo dos servigos considerados no recebimento deverd respeitar
rigorosamente o estipulado neste Termo, ao Contrato e aos critérios de pagamento;

O Contratante devera efetuar os pagamentos das faturas emitidas pela Contratada com base no
recebimento dos servigos aprovados pela fiscalizagéo, obedecidas as condigdes estabelecidas
no contrato;

8.4. O recebimento dos servigos executados pela Contratada sera efetivado mediante uma
inspecdo realizada pela Fiscalizag8io mediante a entrega do relatério de execugdo dos servigos
previsto neste Termo de Referéncia;
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8.5. Nesta inspecdo, a fiscalizagdio devera indicar as eventuais corre¢des e
complementagdes, caso existam, consideradas necessarias ao recebimento dos servigos.

9. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
9.1. O Contrato tera a vigéncia até 31 (trinta ¢ um) de dezembro do corrente ano, a contar
da data da assinatura, podendo ser prorrogado nos termos da Lei n°® 8.666/93.

10. FONTE DE RECURSOS
10.1. Recursos proprios da Cadmara Municipal.

11. DA ADJUDICACAO
11.1. A critério da Comissdo Permanente de Licitagéo — CPL.

Buriti (MA), 25 de fevereiro de 2019.
Responsavel pela elaboragio do Termo de Referéncia.

@c/u‘ Mfé M Cr M

s Raimundo Vieira Brito
Presidente da CPL



