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ESTADO DO MARANHAQ
Camara Municipal de Buriti
Avenida Candoca Machado, n° 125 - Centro CEP 65.515-000.

CNPJ n.°07.509.201/0001-68

2023

2023

Buritiy MA. 06 de fevereiro de -

EXCELENTISSIMO SENHOR
ANTONIO MATEUS DOS ANJOS TERTUI ANO
PRESEIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

NESTA

Assunto: Apoio Administrativo,

Diante da necessidade das diversas Secretaria ¢ com base nas atividades que serdo
desenvolvidas pelas mesmas durante o presente ano. faz-se necessario. contratagio de
servicos de apoio administrativo para atender as necessidades da Camara Municipal de
Buriti /MA. para o que apresento os quantitativos ¢ condigdes no Termo de Referencia

CIm anexo.

Respeitosamente.

@»«A)Zm%ww’mﬂk

Ana Paula Alencar de Carvalho
Chefe de Gabinete
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ESTADO DO MARANHAQO
Ciamara Municipal de Buriti

Avenida Candoca Machado, n® 125 - Centro CEP 65.515-000.
CNPJ n.°07.509.201 /000168

ANEXOTI
TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETO:

I.1. Secrvicos de apoio administrativo para atender as nccessidades da Camara
Municipal de Buriti /MA.

N’ 2. JUSTIFICATIVA:

2.1. Destina-sc atender ao funcionamento das agdes desenvolvidas pela Camara
Municipal, durante o exercicio de 2023. Com o fito de suprir nccessidades no admbito
organizacional legislativo na tomada de decisdes da Camara Municipal de Buriti - MA.,
objctivando o aperfeigoamento no desempenho das atividades rotineiras. a identificagdo
de falhas involuntarias. apresentagio recomendagdes voltadas ao aprimoramento da
execugiio dos servigos para atender os orgios de controle interno ¢ externos, cabendo
oricntar as a¢dcs gerenciais nos casos ¢m que se constatar a inobscrviancia as normas ¢
legislagiio vigente. Os servigos a screm contratados cnquadram-se cm atividades
materiais acessorias. instrumentais ou complementares a arca de competéncia legal do
orgdo licitante. ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano
de cargos. A prestagio dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados
da Contratada ¢ a Contratante. vedando-se qualquer relaglio entre estes que caracterize
pessoalidade ¢ subordinagdio dircta.

~

v 3. SERvVICOS: ,
{Altem~ o _,l;’:s,pgciﬁggcﬁg - Unidade Quant.
Fases do processo licitatorio: Tase interna  ou
preparatéria; Fase externa; Duragdo de cada fasc:
Burocracia do processo licitatdrio Elaboragio do projeto
basico/executivo, quando for o caso: Elaboragdo do
termo de referéneia (pregdo). quando for o caso:
Processo ¢ Procedimento da Licitagdo: Aplicabilidade
das modalidades de licitagiio; Regimes de execugio:
1 |Tipos de licitagdo; Dispensa ¢ a Inexigibilidade de| Més 10
licitacdo; Habilitagio nas licitagdes (Habilitagio
juridica; Regularidade [iscal: Qualifica¢dio téenica:
Qualificagdo ccondmico-financeira; Cumprimento ao
disposto no inciso XXXIIL do art. 7° da Constituigiio
Federal):  Registro  Cadastral  de  Licitantes:
Procedimento ¢ julgamento das licitagdes (C lassificagiio
|das propostas: Desclassificagio das propostast) [ ..
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Revogagiio e nulidade da licitagdo); Adjudica'c',?i”iof;’

Homologagiio; ¢ Contratos administrativos. Defini¢des
do objeto: Compra; Contratagdo de obra; Contratagiio de
servigo: Alienagdo: Locagdio: Concessiio ou Permissio:
Dispensa ¢ Inexigibilidades de Licitagdo (Em que
situagdio podera ser usada; IFormaliza¢do do processo

prazos; Ratificagdo pela autoridade competente; ctc.):
Modalidades de licitagdo: Como escolher a melhor
modalidade de acordo com o objeto a ser contratado:
Como calcular o valor do contrato para ndo fracionar a
despesa; Plancjamento ¢ claboragio do Edital de
Licitagdo. Recursos: Forma administrativa ¢ judicial;
Prazos ¢ procedimentos; O processo de habilitagdo das
empresas: Registros Cadastrais: Obrigatoricdade das
cmpresas manterem as condigdes de habilitagio em
todas as ctapas do processo: O Sistema de Registro de
Precos na modalidade Concorréncia ¢ de Preglo: Base
legal: Diminuigiio do nimero de processos de compra;
O que pode ser comprado; Ata de registro de pregos:
Formalizagiio; Validade; Divulgaglio: Contratagoes
decorrentes; Possibilidade de alteragdo: Cancelamento
do registro do fornecedor: Solicitagdo de cancelamento
do registro do fornccedor. Contrato (Indicagdo do
fornccedor: Contratagio: Nio obrigatoriedade de
contratagfio; Instrumentos que substituem o contrato.
quando for o caso): Vantagens ¢ desvantagens do SRP:
Pregdo: Formas de realizar; Pregiio presencial ¢
eletronico: Base legal: Procedimentos da sessio piblica
presencial ¢ eletrdnico; O que ¢ vedado ao pregdo:
Vantagens ¢ desvantagens do pregdo; Obrigatoricdade
de usar o pregdio; Contratos Administrativos (Contetdo:
Clausulas nccessarias ¢ acessorias;  Clausulas
exorbitantes) Em que situagiio a Administragio ¢
obrigada a firmar contrato: Instrumentos quc substiluem
o contrato: Estudo das clausulas cxorbitantes; Alicragao
dos contratos: Duragiio dos contratos: Prorrogagiio dos
contratos: Assinatura do contrato; termo  aditivo
contratual: Garantias, quando for o caso: Casos de
rescisio de contrato: Quando ¢ que a Administragdo
deve ressarcir o contratado: Sangdes administrativas
(tipos ¢ autoridade competente para); Direito de defesa:

| Aplicabilidade da Lei Complementar 12372006 ¢ suas
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alteragdes, especificamente  os artigos 42 a  49.
Implicagdes da l.ci Complementar 123/2006 nas
licitagdes; Peculiaridades na habilitagdo: Regularidade
fiscal: Direito de preferéncia; ¢ Casos de nido aplicaciio
da lei Complementar; Executar demais scrvigos
pertinentes a drea de licitagdes publicas ¢ contratos
administrativos. Oricntagdo sobre o Decreto 10.024/19.
utilizagio do pregdo cletrdnico foi prevista como
obrigatdria para a aquisi¢do de bens ¢ a contratagio de
servicos comuns pclos cntes federativos. com a
utilizagio de recursos da Unido decorrentes de
transferéncias voluntarias. A Instrugdo Normativa n°
206. em 21.10.19, estabeleceu quatro diferentes marcos
para que os orgios ¢ as cntidades da administragdo
publica estadual. distrital ou municipal. dircta ou
indircta, passem a utilizar obrigatoriamente a forma
cletronica da modalidade de pregio (nos moldes do
| decreto n® 10.024/19).

4. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA I; FINANCEIRA DOS RECURSOS:
4.1. As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo por conta dos reeursos

especificos consignados no orgamento da CAMARA MUNICIPAL DI BURITT - MA.
classificada conforme abaixo especificado:

FONTES DI RECURSOS: 01.001- Cimara Municipal:
01.031.0001.2001.0000 — Manut e Func. das Atividades Administrativas.
3.3.90.39.00 -- Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

5.1. O julgamento das propostas sera empreitado por regime de execugdio do tipo menor
prego global.

6.  VIGENCIA DO CONTRATO:

6.1. O presente contrato iniciar-sc-a na data de sua assinatura ¢ terd vigéncia de 10 (dez)
meses.

7. PRAZO DE EXECUCAO:

7.1. 10 (doze) meses a contar do recebimento da Ordem de servigos.
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7.2. O (s) servicos (s) devera (d0) ser exccutados (s) mensalmente.
8.  LOCAL DA EXECUCAO:

8.1. Camara Municipal de BURITI - MA em dias tteis. no hordrio das 08:00hs (oito
horas) as 12:00hs (doze horas). sito no municipio de BURITI - MA.

9.  UNIDADE FISCALIZADORA:

9.1.  Camara Municipal.

BurititMA 06 de feverciro de 2023,

Ana Paula Alencar de Carvalho
Chefe de Gabinete



